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Einheitliche Buchungstexte (Beispiele) 

 

Durch das Einhalten von Buchungsregeln und dank standardisierten Buchungstexten können Daten 
effizient und kostengünstig weiterverarbeitet werden. Wir empfehlen Kontennummern und Buchungstexte 
den folgenden Beispielen anzupassen: 

 

1090 Geld-Transferkonto 
Einlage Kasse Geldzunahme Kasse 
Bezug Kasse Geldabnahme Kasse 

 
Übertrag an/von …. Geldübertrag von Konto an Konto 

 
 

1176 Guthaben Verrechnungssteuer (bei jur. Personen) 
Raiffeisen, Vst. 01.xx – 03.xx Verrechnungssteuer 1. Quartal 20xx 

 
 

2210 Kreditor Mehrwertsteuer 
MWST, 01.xx – 03.xx Mehrwertsteuerzahlung 1. Quartal 20xx 

 
 

2850 Privat 
Privatbezug/-einlage privater Bezug oder private Einlage 

CS, VST 01.xx – 03.xx Verrechnungssteuer (bei Einzelunternehmung) 

 
 

2853 Private Miete 
S. Muster, 01.xx Januarmiete an S. Muster 

 
 

2854 Private Versicherungen 
Generali, LV Lebensversicherung Generali 
Intras, 01.xx – 06.xx Prämie Versicherung 1. Semester 20xx 
Winterthur, 3. Säule Private Vorsorge 3. Säule 

 
 

2856 Private Steuern 
Steuern 20xx, 1. Rate Staats- und Gemeindesteuern 1. Rate 20xx 
Steuern 20xx, def. Abr. Abrechnung Staats- und Gemeindesteuern definitiv 
Steuern 20xx, prov. Abr. Abrechnung Staats- und Gemeindesteuern provisorisch 
DB 20xx, prov./def. Abr. Direkte Bundessteuer 20xx, provisorisch oder definitiv 
Steuern 20xx, 1. Rate SO Ausserkantonale Steuern (hier: Kanton Solothurn) 

 
 

2880 Private Liegenschaft 
SLK, Hyp.-Zins 01.xx – 03.xx Hypothekarzins private Liegenschaft 
SLK, Amortisation Amortisation 
M. Muster, HK/NK-Abr. 20xx Heiz- und Nebenkostenabrechnung 
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3000 Verkauf 
Einnahmen 01.xx Einnahmen Januar (Rekapituliert) 

 
 

4000 Warenaufwand 
Warenaufwand 01.xx Warenaufwand Januar (Rekapituliert) 

Muster AG, Bern Rechnung der Lieferantin Muster AG 
Muster AG, 02.xx Monatsrechnung Februar, der Lieferantin Muster AG 

 
 

5000 Löhne 
Suva, UVG P. Muster Taggeld P. Muster 
Mobiliar, KTG P. Muster Taggeld P. Muster 

 
 

5005 Lohnauszahlungskonto 
P. Muster, 05.xx Mailohn P. Muster 

 
 

5069 AHV-Beiträge persönlich 
AHV, 04.xx – 06.xx persönliche AHV-Beiträge 2. Quartal 20xx 
AHV, Abr. 20xx Jahresabrechnung persönliche AHV-Beiträge 

 
 

5070 AHV, IV, EO, ALV-Beiträge 
AHV, 04.xx – 06.xx Lohnbeiträge für Angestellte 2. Quartal 20xx 
AHV, Abr. 20xx AHV-Jahresabrechnung Angestellte 

AHV, Nzlg Kontrolle Nachzahlung AHV-Kontrolle 
AHV, Diff.abr. Differenzabrechnung AHV-Beiträge 

 
 

5071 Kinderzulagen 
KZ, 04.xx Kinderzulagen April 

 
 

5073 Berufliche Vorsorge 
BVG, 07.xx – 09.xx BVG-Beiträge 3. Quartal 20xx 

 
 

5074 Unfallversicherung 
Allianz, UVG 10.xx – 12.xx Unfallprämien 4. Quartal 20xx 
Allianz, UVGZ 07.xx – 12.xx Unfall-Zusatzversicherung 2.Semester 20xx 
Allianz, UVG/UVGZ Abr. 20xx Jahresabrechnung Unfall- oder Unfallzusatzvers. 20xx 

 
 

5075 Krankenversicherungen 
Helsana, KTG 07.xx – 09.xx Krankentaggeldprämien 

 
 

6200 Unterhalt Fahrzeuge 
Strassenverkehrsamt, Steuern 20xx Strassenverkehrsamt, Motorfahrzeugsteuer 20xx 
Zürich, Mfzg 20xx Motorfahrzeugesversicherung 20xx 
Esso, Benzin Benzinbezug 
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6300 Sachversicherungen 
Zürich, BHP 20xx/20xx Betriebshaftpflicht 20xx - 20xx 
Zürich, Rechtsschutz 20xx Rechtsschutzversicherung 20xx 
Basler, Geschäft 20xx Geschäftsversicherung 20xx 

 
 

6400 Energie 
EWB, TR 2 Strom, Teilrechnung Nr. 2 
BKW, Abr. 20xx/20xx Strom, Abrechnung 20xx/20xx 

 
 

6510 Kommunikation 
Swisscom, 03.xx Telefon März 
Sunrise, 04.xx – 05.xx Telefon April und Mai überschneidend 

Billag, 07.xx – 09.xx Radiogebühren 3. Quartal 20xx 
Switch, JP 20xx Switch, Jahresrpämie 20xx 

 
 

6513 Porti 
Post, Porti Postbelege ohne MWST 

Post, Porti inkl. MWST Postbelege mit MWST 

 
 

6530 Treuhand und Rechtsberatung 
Strasser AG, Buchhaltung 20xx Treuhandkosten 

 
6600 Werbung 
Swisscom Directories, Eintrag Eintrag Telefonbuch 

 
 

6640 Reise- und Kundenspesen 
Rest. Sternen, Wabern Kundenessen in Restaurants 

 
 

6800 Zinsaufwand und Spesen 
BEKB, 01.xx – 03.xx Zinsaufwand, Kommission, Spesen, usw. 

Alles in einem Betrag 
AHV, Verzugszins/Mahnspesen Verzugszins / Mahnspesen 

 
 

6850 Zins- und Wertschriftenerträge 
Raiffeisen, 01.xx – 03.xx Brutto-Zinsertrag 1. Quartal 20xx 

Verrechnungssteuer, siehe Konto 1176 bzw. 2850 

 
 

Allgemeines: 
a/cto Akontozahlung 
Rg. Rechnung 

JP Jahresprämie 
HJP Halbjahresprämie 
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